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Pravila Gradske knjiznice Zlatar



Na temelju Zakona o knjiznicama (NN 17/19) i ¢lanaka 11. Statuta Gradske
knjiznice Zlatar, ravnateljica donosi Pravila Gradske knjiznice Zlatar

PRAVILA GRADSKE KNJIZNICE ZLATAR
|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilima (u daljnjem tekstu: Pravila) Gradske knjiznice Zlatar (u daljnjem tekstu:
Knjiznica), utvrduje se sljedece:
|. Opce odredbe
ll. O Knjiznici
[ll. Knjizni€na grada i knjizni¢ne usluge
IV. Obveze Knijiznice prema ¢lanovima
V. Stjecanje svojstva Clana Knijiznice
VI. Prava i duznosti korisnika Knjiznice
VII. Nacini i uvjeti koriStenja knjiznicnom gradom, uslugama i opremom
VIIl. Naknada Stete u€injene Knjiznici
IX. Prestanak svojstva ¢lana Knjiznice
X. Prijelazne i zavrSne odredbe
XI. Prilozi
Clanak 2.

Ova Pravila utvrduju uvjete pod kojima Knijiznica osigurava koristenje knjizni€nom
gradom i uslugama te regulira prava i duznosti svih korisnika tih usluga u skladu sa
Statutom Knjiznice, Zakonom o knjiZznicama te nacionalnim i medunarodnim
preporukama koje osiguravaju pravo na pristup informacijama.

Clanak 3.

Pravila Knjiznice primjenjivat ¢e se na ¢lanove Knijiznice, kao i na one korisnike koji
se nadu u prostorijama Knjiznice a nisu njezini ¢lanovi.



Il. O KNJIZNICI

Clanak 4.

Knjiznica je javna ustanova u kulturi €iji je osniva¢ Grad Zlatar.
Knjiznica obavlja knjizni¢nu i informacijsku djelatnost namijenjenu svim dobnim
skupinama gradana kroz organiziranu mrezu narodnih knjiznica.

Clanak 5.

Zadaca je Knjiznice omoguciti jednaku dostupnost svih izvora kulturnih i znanstvenih
informacija i svih vrsta grade, osigurati moguénosti (gradu i usluge) za cjelozivotno
uCenje kao uvjete za neovisno odlucivanje i kulturni razvitak pojedinaca i drustvenih
skupina.

l1l. KNJIZNICNA GRADA | KNJIZNICNE USLUGE

Clanak 6.

Knjizni¢na grada je sva grada koju Knjiznica sakuplja, obraduje, Cuva i daje na
koriStenje.

Knjizni¢na grada KnjiZznice obuhvaca:

- knjiznu gradu: knjige, broSure, ¢asopisi, novine

- neknjiznu gradu: zvucna grada, videograda, elektroniCka grada, sitni tisak i igracke.
Jedinica knjizni¢ne grade svaki je fiziCki primjerak grade koji ima svoj inventarni bro;j.
Zasticena knjizni¢na grada ona je knjizni¢na grada kojom se korisnici mogu koristiti
samo u prostorima Knjiznice, a obuhvaca rijetke knjige, rukopise i posebne zbirke.

Clanak 7.

Knjizni€ne usluge su sve usluge koje Knjiznica pruza korisnicima radi zadovoljenja
njihovih obrazovnih, informacijskih i kulturnih potreba, potreba za razonodom te
potreba vezanih uz provodenje slobodnog vremena. One obuhvacaiju:

- informacijsko-referalne usluge (informacije o knjizni¢noj gradi, pomo¢ pri odabiru
knjizni€ne grade, izradba tematskih popisa izvora, razliite vrste informacija na
osnovi raspolozivih izvora, upute na ostale izvore informacija, dokumente ili
ustanove)



- posudbu knjizni¢ne grade

- rezervaciju knjizniCne grade

- omogucavanje koristenja knjiznicnom gradom u citaonicama

- omogucavanje koristenja raCunalnom opremom

- pristup internetu

- pedagosko-animacijske aktivnosti za djecu i mlade

- aktivnosti i programe za odrasle

- reprografske usluge

- stru¢no vodenje po knijiznici

- meduknijizni¢nu posudbu (posudba knjizni¢ne grade iz drugih knjiznica, namijenjena
Clanovima Knjiznice za potrebe njihova stru¢nog i znanstvenog rada te posudba
knjizni€ne grade drugim knjiznicama).

Clanak 8.

Clan Knijiznice je svaki njezin korisnik koji ima aktivno &lanstvo.

Clanska iskaznica je neprenosiv identifikacijski dokument &lana Knijiznice, koji
obvezatno sadrzi:

- naziv i adresu knjiznice

- Clanski broj

- ime i prezime Clana

Korisnik Knjiznice je svaki njezin posjetitelj, neovisno o ¢lanstvu u Knjiznici.
Zakasnina je naknada koju Knjiznica naplacuje od ¢lana za kasnjenje s povratom
posudene knjiznicne grade.

Opomena je pismena obavijest kojom Knjiznica obavjestava ¢lana o isteku
posudbenog roka.

IV. OBVEZE KNJIZNICE PREMA CLANOVIMA
Clanak 9.

Knjiznica je obvezatna javno objavljenim Pravilima upoznati ¢lanove:

- s knjizniénom gradom i knjiznicnim uslugama

- s obvezama Knjiznice prema ¢lanovima

- s uvjetima stjecanja svojstva ¢lana Knjiznice

- s pravima i duznostima korisnika

- s nacinima i uvjetima koristenja knjiznicnom gradom, uslugama i opremom
- s naknadom Stete ucCinjene Knjiznici



- s uvjetima prestanka svojstva ¢lana Knjiznice
- s Kuénim redom Knjiznice
- s iznosom Clanarine, zakasnine i cjenikom usluga koje se naplacuju.

Clanak 10.

Knjiznica je obvezatna upoznati ¢lanove sa svojim radnim vremenom. Radno vrijeme
knjiznica mora biti javno istaknuto.

Clanak 11.
U Knijiznici ¢lanu moraju biti dostupna Pravila Knjiznice .
Clanak 12.

Knjiznica je obvezatna $tititi osobne podatke Clanova i koristiti se njima samo u svrhu
za koju su prikupljeni.

Podatke o posudbi grade, korisni¢ke upite i sve ostale informacije vezane uz mogucu
identifikaciju ¢lana Knjiznica ¢e pohranijivati prema Zakonu o zastiti osobnih
podataka.

V. STIJECANJE SVOJSTVA CLANA KNJIZNICE
Clanak 13.

Pod uvjetima odredenim ovim Pravilima, ¢lanom KnjiZznice moze postati svaki
gradanin Grada Zlatara kao i svaki gradanin Republike Hrvatske.

Clanom Knijiznice moze postati i strani drzavljanin s prijavljenim boravistem u Gradu
Zlataru, odnosno uz predocenje dokaza o zaposlenosti ili Skolovanju u Gradu Zlataru.

Clanak 14.

Clanstvo u Knjiznici stje¢e se upisom u Knjiznicu:

a) gradani uz predoCenje osobne iskaznice

b) studenti uz predo€enje osobne iskaznice i indeksa

c) ucenici srednjih Skola uz predocCenje osobne iskaznice ili osobne iskaznice svojih
roditelja, odnosno udomitelja ili skrbnika



d) djeca do 14 godina uz predocCenje osobne iskaznice roditelja, odnosno udomitelja
ili skrbnika

e) pojedinci i grupe izvan spomenutih kategorija uz odobrenje ravnatelja Knjiznice

f) strani drzavljani uz predocCenje putovnice i prijave boravka.

Clanak 15.

Clanovi Knjiznice mogu postati i djelatnici pojedinih ustanova, poduzeéa i sli¢no na
temelju sporazuma zaklju€enog izmedu Knjiznice i tih ustanova. Uvjete upisa ovih
kategorija ¢lanova odreduje ravnatel.

Clanak 16.

PocCasnim ¢lanom Knjiznice mogu postati umirovljenici i ugledni znanstveni i javni
djelatnici po odluci ravnatelja.

Clanak 17.

Clan Knjiznice dobiva &lansku iskaznicu.
Clanska iskaznica je neprenosiva.
Clan ne moze imati dvije vazeée &lanske iskaznice.

Clanak 18.

Clanstvo u Knjiznici vrijedi godinu dana od dana upisa. Visinu &lanarine utvrduje
ravnatelj .

Pravo na besplatan upis imaju djelatnici i umirovljenici Knjiznice , Puckog otvorenog
ucilista, Radia Zlatar i Gradske uprave.

Prvi upis predskolskog djeteta je besplatan. Iz jedne obitelji dva ¢lana placaju
Clanarinu, ostali imaju besplatnu ¢lanarinu.

Clanak 19.

Obvezatni osobni podaci potrebni za stjecanje ¢lanstva koje Knjiznica prikuplja pri
upisu navedeni su u obrascu Pristupnice.



VI. PRAVA | DUZNOSTI KORISNIKA KNJIZNICE
Clanak 20.

Clan Knijiznice ima pravo:

- sluziti se cjelokupnom knjiznicnom gradom i knjizni¢nim uslugama pod uvjetima
utvrdenim ovim Pravilima

- biti obavijesten o knjizni€noj gradi, knjizniCnim uslugama i programima

- predlagati nabavu knjiznicnhe grade

- predlagati poboljSanje knjiznicnih usluga- rezervirati knjizni¢nu gradu, prema
odredbama ovih Pravila

- koristiti se ra€unalnom opremom namijenjenom korisnicima, prema odredbama ovih
Pravila

- zaliti se, prema odredbama ovih Pravila.

Clanak 21.

Clan koji smatra da je uskraéen u ostvarivanju svojih prava moze u roku od 7 dana
svoje primjedbe i zalbe uputiti ravnateljici knjiznice u pisanom obliku pod punim
imenom i prezimenom te ¢lanskim brojem i datum.

Na primjedbu ili Zalbu Knjiznica ¢e ¢lanu odgovoriti u pisanom obliku.

Clanak 22.

Korisnik Knjiznice koji nije njezin ¢lan ima pravo:

- biti obavijesten o knjizni¢noj gradi

- biti obavijeSten o knjizni¢nim uslugama

- jednokratno se koristiti knjizni€nom gradom u Knjiznici
- na pristup internetu, prema ovim Pravilima.

Clanak 23.

Pri svakom dolasku u Knjiznicu €lan je duzan djelatniku Knjiznice predoditi svoju
¢lansku iskaznicu.

Korisnik koji nije ¢lan Knjiznice duzan je djelatniku KnjiZznice predati osobnu iskaznicu
ili neki drugi identifikacijski dokument.



Clanak 24.

Korisnici Knjiznice duzni su Cuvati knjiznicnu gradu i opremu od bilo kakvog
oStecenja ili gubitka.

Korisnik koji osteti knjizni¢nu opremu, izgubi ili osteti knjizni¢nu gradu, duzan je
Knjiznici nadoknaditi tu Stetu, prema odredbama ovih Pravila.

Clanak 25.

Clan Knijiznice duzan je u roku od 15 dana usmeno ili pismeno javiti Knjiznici
promjenu bilo kojeg od svojih osobnih podataka koje Knjiznica prikuplja pri upisu.

Clanak 26.

Clan Knijiznice koji izgubi iskaznicu duzan je u roku od 24 sata gubitak prijaviti

R

Umijesto izgubljene Clanske iskaznice izdaje se duplikat.
Clanak 27.

Korisnici Knjiznice duzni su se ponas$ati u skladu s Kuénim redom Knjiznice, koji je
sastavni dio ovih Pravila.

Svojim ponasanjem korisnici su duzni drugim korisnicima omoguciti nesmetano
koriStenje knjizni¢nim uslugama, knjiznicnom gradom i opremom, a djelatnicima
Knjiznice omoguciti nesmetan rad.

VII. NACINI | UVJETI KORISTENJA KNJIZNICNOM GRADOM, USLUGAMA |
OPREMOM
Clanak 28.
Clan moze posuditi knjizniénu gradu na koristenje u Knijiznici i izvan Knjiznice.

Zasticena knjizniCna grada koristi se samo u prostorima Knjiznice, po posebnim
uvjetima



Clanak 29.

Clan moze odjedanput posuditi ukupno 3 naslova. Iznimno, uz odobrenje
ravnateljice, a ovisno o specifi¢nostima fonda, ¢lanu se moze posuditi i vise od 3
naslova.

Clanak 30.
Clan ne moze istovremeno posuditi vi$e jedinica knjizniéne grade istog naslova .
Clanak 31.

Knjige se mogu posuditi na rok od 21 dan i mogu se jednom produZziti. Lektira se ne
produzuje.

Clanak 32.

v x

Clanak 33.

Korisnik moze telefonski ili putem internetske stranice Knjiznice ( WWW.knjiznica-
zlatar.hr) rezervirati bilo koju jedinicu knjizni¢ne grade namijenjenu posudbi ili
koriStenju u prostorima Knjiznice ako se ta jedinica nalazi u Knjiznici.

Rezervacija knjiznicne grade vrijedi do odgovorenog datuma.

Clanak 34.

Djeca do 14 godina, sa svojom Clanskom iskaznicom, koriste se knjiznichom gradom
i uslugama odjela za djecu. Iznimno, uz odobrenje knjizniCara, djeca se mogu za
osobne potrebe koristiti potrebnom knjiznichom gradom i uslugama s drugih odjela.
Uz dopustenje roditelja, skrbnika ili udomitelja djeca se mogu Kkoristiti i ostalom
knjiznicnom gradom i uslugama iz drugih odjela.

Djeca se mogu koristiti internetom samo ako su pod nadzorom dezurnoga djelatnika.



Miadi od 15 do 17 godina, sa svojom Clanskom iskaznicom, koriste se knjiznichom
gradom i uslugama odjela za odrasle i odjela za mlade.

Sve obveze prema Knijiznici u ime korisnika do 18 godina starosti preuzima njegov
roditelj, odnosno udomitelj ili skrbnik.

uslugama odjela za odrasle. 1znimno, uz odobrenje knjizni¢ara, odrasli se mogu
povremeno, za osobne potrebe, strucni i znanstveni rad, koristiti knjiznichnom gradom
i uslugama s odjela za djecu i mlade.

Sve obveze prema Knijiznici proizisle iz ovih Pravila odrasli korisnici preuzimaju u
svoje ime.

Redovite i posebne programe knjiznice organiziraju za sve dobne skupine i svi se
korisnici njima mogu koristiti prema osobnom izboru, osim ako su pripremljeni za
posebne, zatvorene skupine.

Ako je Clan sprijeCen, njegov roditelj, udomitelj ili skrbnik, odnosno ovlastenik, moze
za njega posuditi knjizniénu gradu, uz predoc€enje svoga identifikacijskog dokumenta,
Clanske iskaznice Clana za kojega posuduje.

Clanak 35.

Reprografske usluge (fotokopiranje, skeniranje i fotografiranje knjizni€ne grade)
Knjiznica pruza u skladu sa Zakonom o autorskom pravu, Pravilniku o zastiti
knjizni€ne grade te ovim Pravilima, a naplaéuju se po vaze¢em Cjeniku.

FiziCke i pravne osobe mogu dobiti dozvolu za fotografiranje grade vlastitim
fotoaparatom.

Clanak 36.

Clan koji ne vrati na vrijeme knijizniénu gradu, duzan je platiti zakasninu koja se
zaraCunava po jedinici knjizni€ne grade za svaki dan zakasnjenja.

Clanak 37.
Clanu koiji ne vrati posudenu knjizniénu gradu ni nakon poslane pismene obavijesti

Knjiznica onemogucuje daljnju posudbu .Knjiznica moze pokrenuti sudski postupak
radi povratka knjiznicne grade i radi naknade Stete.



Clanak 38.

Pri posudbi €lan treba temeljito pregledati knjizni¢nu gradu te odmah upozoriti
djelatnika Knjiznice o bilo kakvim nedostacima ili oStec¢enjima. U suprotnom, rizik
odgovornosti za naknadu Stete utvrdene prilikom povrata knjizni¢ne grade pada na
njegov teret.

Clanak 39.

|zabranu knjizni¢nu gradu u slobodnom pristupu €lan je obvezatan zaduziti kod
djelatnika Knjiznice.

Clanak 40.

Clanovi Knjiznice mogu se u knjiznicama mreze koristiti raéunalnom opremom:
- za pretrazivanje knjiznicnoga kataloga

- za pristup elektronicki Citljivoj knjizni¢noj gradi

- za pretrazivanje baza podataka

- za pristup internetu

- za uredske aplikacije.

Korisnici koji nisu ¢lanovi Knjiznice mogu se koristiti raCunalnom opremom:

- za pretrazivanje knjiznicnoga kataloga

- za pristup internetu.

Prednost pri koriStenju raCunalnom opremom imaju ¢lanovi Knjiznice.

Clanak 41.

Na racunalnoj opremi korisnicima nije dopusteno:

- instaliranje dodatnih softvera i dodatnog hardvera

- mijenjanje izgleda osnovnog ekrana

- mijenjanje sustava datoteka na tvrdom disku

- pokretanje izvrSnih datoteka koje traze instalaciju, a nisu vlasnistvo Knjiznice

- koristenje bilo kojim e-mail klijentom (Outlook i sl.) za osobne potrebe.

Takoder nije dopusteno rastavljanje i oStecCivanje racunalne opreme.

Spremanije vlastitih datoteka i preuzimanje i spremanje datoteka s interneta moguce
je samo u dogovoru s djelatnicama Knjiznice. Mediji za spremanje podataka i papir
koji se koristi za tiskanje datoteka naplacuju se po vaze¢em Cjeniku.



Clanak 42

Na racunalnoj opremi nije dopusteno pretrazivanje sadrzaja na internetu koji na bilo
koji nacin nisu u skladu sa zakonima Republike Hrvatske.

Clanak 43.

KoriStenje raCunalnom opremom za pojedine vrste poslova i kategorije korisnika
moze se naplacivati i vremenski ograniciti, 0 Cemu odluku donosi ravnatelj Knjiznice.
KoriStenje raCunalima namijenjenim iskljucivo pretrazivanju knjizni€noga kataloga ne
naplacuje se.

Clanak 44.

Ako Knijiznica u svom fondu nema gradu potrebnu ¢€lanu za njegov struéni i
znanstveni rad, na njegov ¢e mu zahtjev Knjiznica nastojati osigurati trazenu gradu
meduknijiznicnom posudbom, u skladu s pravilima meduknjizni¢ne posudbe.

Clanak 45.

Pravne osobe mogu zatraziti da im Knjiznica odobri izlaganje svoje grade i izvan
njezinih prostora.

Organizator izlozbe duzan je najmanje 60 dana prije odrzavanja izlozbe podnijeti
ravnatelju Knjiznice pismeni zahtjev za posudbu grade s obrazloZenjem.
Organizator izlozbe treba udovoljiti uvjetima sigurnosti i drugim propisanim uvjetima
te u dogovorenom roku trajanja izlozbe vratiti posudenu gradu.

uz pismeni zahtjev i obrazlozenje.

Uz snimljenu gradu, obvezatno je navesti izvor: puni naslov Knjiznice, zbirke i sl.

Clanak 46.

Pravna osoba, nakladnik, mozZe se pismenim zahtjevom ravnatelju Knjiznice obratiti
sa zamolbom za koriStenje gradom radi ponovnog izdanja ili pretiska.

Knjiznica ima pravo traziti naknadu za koriStenje gradom, odnosno tiskanu
napomenu u ponovnom izdanju ili pretisku o izvorniku uz pravni naslov knjiznice,



zbirke i sl.

Nakladnik je obvezatan svoje pravo objavljivanja autorskoga djela regulirati
izdavacCkim ugovorom te voditi racuna o autorskom i nakladniCkim imovinskim
pravima.

Clanak 47.

Na zahtjev pravne osobe, a u svrhu edukacije korisnika, organizira se struc¢no
vodenje po knjiznicama.

Stru€no vodenje dogovara se telefonski, pismeno ili osobno, najmanje dva tjedna
prije planiranoga termina.

Skupina posijetitelja ne smije biti ve¢a od 30 osoba.

VIII. NAKNADA STETE UCINJENE KNJIZNICI
Clanak 48.
Steta uginjena na knjizniénoj gradi moze se nadoknaditi istim naslovom knjizniéne
grade. Ravnatelj knjiznice moze iznimno odobriti da ¢lan nadoknadi Stetu drugom
knjiznicnom gradom.
Clanak 49.

Steta koju korisnik napravi na knjizniénoj opremi ili inventaru nadoknaduje se u
stvarnoj protuvrijednosti.

Clanak 50.

Za materijalnu Stetu koju ucine maloljetni ¢lanovi Knjiznice odgovaraju njihovi roditelji,
odnosno staratelji ili usvojitelji.

Clanak 51.

Protiv odluke o naknadi Stete Clan ima pravo podnijeti prigovor ravnatelju Knjiznice.
Odluka ravnatelja je konacna.



IX. PRESTANAK SVOJSTVA CLANA KNJIZNICE

Clanak 52.
Clanu Knjiznice prestaje svojstvo ¢lana ako postupa protivno odredbama Pravila te
na vlastiti zahtjev. Na osnovi prijedloga djelatnica Knijiznice, odluku o prestanku
svojstva €lana donosi ravnatelj Knjiznice.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 53.
Ova Pravila mogu se izmijeniti po istom postupku po kome su i donesena.

Clanak 54.
Za eventualne sporove vezane uz primjenu ovih Pravila nadlezan je sud u Zlataru.

Clanak 57.

Pravila Gradske knjiznice Zlatar od 21.travnja 2006. godine prestaju vaziti.
Ova Pravila stupaju na snagu danom donoS$enja, a primjenjuju se od 01.sijecnja
2022.

Xl PRILOZI

- Pravila meduknjizni¢ne posudbe
- Kuc¢nired

Ravnateljica :
Lovorka Puklin
Klasa:612-04/21-01/46

UBROJ: 2211/01-380-21/1

Zlatar, 29.12.2021.



